INSPEKTOR/
SPECJALISTA
DO DZIALU TECHNICZNO
- EKSPLOATACYJNEGO

Zakres obowigzkow:

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

Wymagania:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Biezace prace administracyjno — biurowe, prowadzone zgodnie z obowigzujacymi Regulaminami Szpitala.
Przygotowywanie dokumentow zwigzanych ze zlecaniem ustug nalezacych do wtasciwosci Dziatu.

Przygotowywanie dokumentow do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego nalezacych do wlasciwosci Dziatu.
Prowadzenie ewidencji zlecanych dostaw i ushug nalezacych do wiasciwosci Dziatu.

Przyjmowanie zgtoszen na biezace zapotrzebowania do wykonania zadan nalezacych do wlasciwosci Dziatu.

Nadzor nad powierzong dokumentacja.

Nadzor nad terminowym zlecaniem przegladow techniczno — eksploatacyjnych.

Prowadzenie ksiazki obiektow budowlanych.

Umiejetnos$¢ redagowania pism, w tym do Urzedow i Instytucji.

Dos$wiadczenie w pracy na podobny stanowisku min. 2 lata.

Wyksztalcenie wyzsze inzynierskie

Dobra znajomo$¢ obstugi komputera, w tym pakiet MS OFFICE.

Dobrze rozwinigte umiejg¢tnosci interpersonalne.

Bardzo dobra organizacja czasu pracy, umiejetno$¢ pracy pod presja czasu oraz umiejetno$é rozwiazywania problemow.
Zaangazowanie.

Miele widziane uprawnienia budowlane bez ograniczen w specjalnosci architektonicznej lub konstrukcyjno — budowlanej, o ktorych mowa
w art. 14 ust. 1 pkt. 112 Prawa budowlanego, wpisany na list¢ cztonkéw Okregowej Izby Architektow RP lub Okregowej Izby Inzynierow
Budownictwa RP.

Oferujemy:

1. Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu 0 umowe o prace.
2. Mila atmosfere i komfortowe warunki pracy.

Dodatkowe informacje:

Dokumenty aplikacyjne CV + list motywacyjny (warunek konieczny) nalezy przesyla¢ na adres: kzmijewska@klinika-zabrze.med.pl
kblaszczyk@klinika-zabrze.med.pl,w temacie wpisujac: Oferta pracy: INSPEKTOR/ SPECJALISTA DO DZIALU TECHNICZNO -
EKPLOATACYINEGO lub sktada¢ w biurze podawczym (budynek administracji, parter) w terminie do 29.02.2024 r.

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

W dokumentach aplikacyjnych prosimy o dodanie klauzuli: Udzielam zgody Szpitalowi Specjalistycznemu w Zabrzu Sp. z 0.0. na przetwarzanie moich danych
osobowych ujawnionych w ztozonych przeze mnie dokumentach rekrutacyjnych, na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko INSPEKTOR/
SPECJALISTA do Dzialu Techniczno - Eksploatacyjnego. Ponadto, udzielam zgody Szpitalowi Specjalistycznemu w Zabrzu Sp. z 0.0., na przetwarzanie moich
danych osobowych ujawnionych w zlozonych przeze mnie dokumentach rekrutacyjnych, na potrzeby przeprowadzenia przysztych procesow rekrutacji na
stanowiska zblizone do aplikowanego.
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