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NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Szpital Specjalistyczny w Zabrzu Sp. z o.0.,
41-800 Zabrze, ul. Marii-Curie Sktodowskiej 10,
tel.: 32 373 23 50/55

e-mail. place@klinika-zabrze.med.pl,

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://klinika-zabrze.med.pl

PODSTAWA PRAWNA KONKURSU
Postgpowanie konkursowe begdzie prowadzone w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2026r., poz.795)
2. Niniejszy Regulamin

W celu prawidlowego przygotowania i ztozenia swojej oferty Oferent powinien zapoznal si¢ ze
wszystkimi warunkami zawartymi w ,,Regulaminie Konkursu Ofert na $wiadczenie ustug w ramach
umowy cywilnoprawnej (umowy zlecenia)”.

OPIS PRZEDMIOTU KONKURSU OFERT

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie ustug, ktoére beda realizowane w ramach umowy
cywilnoprawnej (umowy zlecenia) na rzecz Szpitala Specjalistycznego w Zabrzu Sp. z 0.0.

Pod terminem ,,$wiadczenie ustug” nalezy rozumie¢ specjalistyczne ustugi w zakresie rachunkowosci
i controllingu Szpitala.

o S$wiadczenie ustug bedzie odbywato si¢ wg. potrzeb w siedzibie Zleceniodawcy w ramach
umowy cywilnoprawnej (umowy zlecenia) na rzecz Szpitala Specjalistycznego w Zabrzu
Sp. z 0.0., zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Glownego Ksiggowego.

e osoba $wiadczaca ustugi musi posiada¢ kwalifikacje zawodowe wymagane do §wiadczenia tego
rodzaju ustug.

o wyksztalcenie wyzsze.

e kazdy z Oferentow ubiegajacych si¢ o zawarcie umowy moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

TERMIN REALIZACJI UMOWY ZAWARTEJ NA PODSTAWIE KONKURSU OFERT

Termin wykonania zaméwienia: 01.08.2026 r. - 31.07.2027 r.

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH REGULAMINU KONKURSU
OFERT

1. Oferent moze zwroéci¢ si¢ do Zleceniodawcy o wyjasnienie dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z Regulaminem Konkursu Ofert oraz sposobem przygotowania oferty. Kierujac
swoje zapytania osobiscie do P.O. Kierownika Sekcji Kadr / Sekcji Ptac lub na pismie.
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terminu sktadania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie Regulaminu wptynie do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do konca dnia w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Regulaminu. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana staje si¢ w takim
przypadku czescig tresci Regulaminu.

Wszelkie zmiany tre$ci Regulaminu, jak tez wyjasnienia i odpowiedzi na pytania, co do tresci
Regulaminu, Zamawiajacy zamieszcza¢ bedzie takze pod adresem internetowym: http://klinika-
zabrze.med.pl

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami, zgodnie z wlasciwo$ciami merytorycznymi
sa:

e P.O. Kierownika Sekcji Kadr / Sekcji Ptac, Martyna NOWAK — tel. 32 373 23 50
e Specjalista ds. Kadr i Ptac Agnieszka KOSTKA - tel. 32 373 23 55

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

ok wN

10.

11.

12.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zaltgcznik nr 1 wedtug
takiego samego schematu. Nie dopuszcza si¢ wprowadzania zadnych zmian na formularzu
ofertowym.

Cena na formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg.
Oferta musi spelnia¢ wymagania okreslone w Regulaminie Konkursu Ofert.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie zatgczniki i dokumenty wymagane w Regulaminie Konkursu
Ofert.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewazno$ci tj. pisana na komputerze lub czytelnie nie$cieralnym
atramentem, podpisana przez osoby uprawnione. Zaleca si¢, aby wszystkie strony byty ze soba
polaczone w sposob uniemozliwiajacy ich samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spigte,
zbindowane itp.).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez Oferenta.

Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkoty sporzadzony w jezyku obcym nalezy dostarczyc
wraz z thumaczeniem na jezyk polski sporzadzonym przez thumacza przysigglego.

Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w ofercie powinny by¢ parafowane przez
Oferenta. Poprawki moga by¢ dokonane poprzez wyrazne skreslenie biednego zapisu i
umieszczenie obok poprawnego. Oferta nie powinna zawiera¢ fragmentow wymazanych ani
nadpisanych, poza niezbednymi do poprawy.

Wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zatgczniki wchodzace w sktad oferty moga
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenie musi by¢ opatrzone podpisem osoby upowaznionej, oraz napisem; ,,Za zgodnos¢
z oryginatem”.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed
uplywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak wyzej w pkt 14. Koperta dodatkowo musi by¢
oznaczona okresleniami: ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

Ztozone do konkursu oferty po ich otwarciu nie podlegaja zwrotowi. Oferent nie moze
po otwarciu oferty zada¢ zwrotu czy zmiany dokumentéw bedacych czescia oferty.

str. 4


http://klinika-zabrze.med.pl/
http://klinika-zabrze.med.pl/

13. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

VII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

Oferte w formie pisemnej nalezy zlozy¢ do godz. 09:00 dnia 29 lipca 2026 r. w siedzibie
Zleceniodawcy pod adresem: ul. Marii-Curie Sklodowskiej 10, 41-800 Zabrze, w Biurze
Podawczym mieszczacym si¢ w budynku administracji - parter. W przypadku przestania oferty
poczta, pod uwage bedzie brana data doreczenia oferty w siedzibie Zamawiajacego.

Ofert¢ wraz z wszystkimi zalacznikami nalezy umieSci¢ w nieprzezroczystej kopercie
uniemozliwiajacej przypadkowe otwarcie, zaadresowanej na Zleceniodawce. Koperte nalezy
opisa¢ nazwg i adresem Oferenta oraz napisem

»Konkurs ofert nr 20/Z/2026 — na §wiadczenie specjalistycznych ushug w zakresie rachunkowosci

3.

i controllingu w ramach umowy cywilnoprawnej (umowy zlecenia) na rzecz Szpitala
Specjalistycznego w Zabrzu Sp. z 0.0.”

» Nie otwiera¢ przed dniem 29 lipca 2026 r. do godz. 10.00”

Zamawiajacy uznaje, ze oferta jest ztozona skutecznie i terminowo tylko wtedy, gdy zostanie
dostarczona przed uplywem wyzej okreslonego terminu sktadania ofert do Biura Podawczego
w godzinach jego urzedowania, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach od 07:30 do 14:30.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym w pkt.l zostana
niezwlocznie zwrocone Oferentom.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu ofert oraz do przedluzenia terminu
sktadania ofert i terminu ogloszenia rozstrzygniecia konkursu ofert.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Komisja konkursowa dokona otwarcia ofert w dniu 29 lipeca 2026 r. o godz.10:00 w siedzibie
Udzielajacego zamowienie pod adresem: ul. Marii-Curie Sklodowskiej 10, 41-800 Zabrze.

IX. PRZEBIEG KONKURSU

1.

W czgsci jawnej konkursu ofert komisja konkursowa w obecnosci Oferentow:

e stwierdzi prawidlowo$¢ ogloszenia konkursu ofert oraz liczbe ztozonych ofert;

e oglasza dane personalne oraz adres Oferenta, ktorego oferta jest otwierana;

e ustala, ktore z ofert spetniajg warunki okre$§lone w Regulaminie Konkursu Ofert;

e odrzuca oferty nie odpowiadajace wymogom okreslonym w Regulaminie Konkursu Ofert;

e oglasza Oferentom, ktore z ofert spelniaja warunki okreslone w Regulaminie Konkursu
Ofert, a ktore zostaly odrzucone;

e przyjmie do protokolu zgloszenia przez Oferentdw wyjasnienia lub o§wiadczenia.

Po odczytaniu powyzszych danych odbedzie si¢ niejawna cze$¢ posiedzenia Komisji
konkursowej w trakcie ktorej zostanie dokonana analiza ofert. W cze$ci niejawnej konkursu
komisja moze:

o wybra¢ oferte, ktoéra zapewnia kompleksowo$¢ 1 dostgpno$¢ oraz przedstawia
najkorzystniejszy bilans oceny w odniesieniu do przedmiotu zamowienia;

e nie dokona¢ wyboru zadnej oferty, jezeli nie wynika z nich, mozliwo$¢ wilasciwego
$wiadczenia ustug.
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Komisja konkursowa odrzuca oferte:

e zlozong przez Oferenta po terminie;

e zawierajgca nieprawdziwe informacje;

e jezeli Oferent nie podal proponowanej ceny $wiadczenia ustug, bedacego przedmiotem
konkursu ofert;

e jezeli zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

e jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

e jezeli Oferent ztozyl oferte alternatywna;

e jezeli Oferent lub oferty nie spetiaja wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach
prawa oraz warunkéw okreslonych Regulaminie Konkursu Ofert;

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sprawie zawarcia umowy zlecenia na wniosek
Komisji konkursowej, gdy:

e nie wplynela zadna oferta;

e odrzucono wszystkie oferty;

e kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy przeznaczyt na
finansowanie §wiadczonych ustug w danym postepowaniu;

e nastgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
zawarcia umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

W przypadku, gdy Oferent nie przedstawil wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, Komisja wzywa Oferenta do usunigcia tych brakow
w wyznaczonym terminie 3 dni pod rygorem odrzucenia oferty. W przypadku wezwania przez
Zamawiajacego do ztozenia (uzupehnienia) o§wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw nalezy
przedtozy¢ (ztozy¢/uzupehic) je w takiej samej formie w jakiej sklada si¢ je wraz z oferta, tj. w
formie pisemne;.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy oraz Oferent
maja obowiazek przekazywa¢ wylacznie na pismie, faksem lub poczta elektroniczng za
wyjatkiem przypadku okreslonego w pkt.6.

W przypadku, gdy warto$¢ oferty bedzie przewyzszaé kwote przeznaczong na realizacje
umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny za realizacje umowy.
W sytuacjach, gdzie istnieje konieczno$¢ zabezpieczenia ciaglosci realizacji ustug bedacych
przedmiotem niniejszego postgpowania, Zamawiajacy moze zwickszy¢ kwote jaka przeznaczyt
na realizacj¢ zamowienia w danym postgpowaniu.

X. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE NALEZY DOLACZYC
DO OFERTY

1.
2.

Kwestionariusz osobowy.

Zaswiadczenie lekarskie wystawione przez lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do $wiadczenia ustlug na konkretnym stanowisku w Szpitalu Specjalistycznym
w Zabrzu Sp. z 0.0. i zobowigzuje si¢ do posiadania takiego zaswiadczenia przez caty okres
trwania umowy. W przypadku gdy zaswiadczenie straci wazno$¢, Oferent zobowigzany bedzie
dostarczy¢ Zamawiajacemu kopig¢ nowego zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do $wiadczenia ushug na konkretnym stanowisku w Szpitalu Specjalistycznym

w Zabrzu Sp. z 0.0.
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3. Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

XI. ZASADY ORAZ KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Oceniane beda tylko te oferty, ktore spetniaja w catosci wymagania okreslone w Regulaminie
Konkursu Ofert.

2. Ocena spelnienia wymagan zostanie przeprowadzona na podstawie zlozonych przez Oferenta
dokumentow przy zastosowaniu formuly ,,spetnia”, ,,nie spetnia”.

3. Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej z nich Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami:

e kryterium oceny stanowi cena - 100%. Cena powinna by¢ podana przez oferenta zgodnie
z okre§lonymi wymogami w opisie sposobu przygotowania ofert.

4. W przypadku ofert identycznych cenowo komisja konkursowa zastrzega sobie prawo wskazania
oferty najkorzystniejszej na podstawie innych kryteriow, wynikajacych z dokumentow
ztozonych wraz z oferta.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wyboru wiecej niz jednej oferty.

XII. MIEJSCE I TERMIN OGLOSZENIA ROZSTRZYGNIECIA KONKURSU OFERT

1. Zamawiajacy powiadomi Oferentdw o rozstrzygnieciu konkursu bez zbednej zwloki, a takze
zamiesci informacje o wyniku konkursu na stronie internetowej Zamawiajacego

2. Zleceniodawca niezwlocznie zawrze umowe¢ wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Regulaminu Konkursu Ofert z Oferentem, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
oraz odpowiadajacg wymaganiom okre§lonym w Regulaminie konkursu.

3. Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Oferentami s3:

e P.O. Kierownika Sekcji Kadr / Sekcji Ptac Martyna NOWAK, tel. 32 373 23 50,
e Specjalista ds. Kadr i Ptac Agnieszka KOSTKA, tel. 32 373 23 55.

XIII. PRAWO ODWOLANIA KONKURSU ORAZ DO PRZESUNIECIA TERMINU SKEADANIA
OFERT

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania i uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie oraz
przesuni¢cia terminu sktadania ofert bez podania przyczyny.

Przewodniczacy Komisji konkursowej:
P.O. Kierownika Sekcji Kadr / Sekcji Plac — Martyna NOWAK

Czlonkowie Komisji konkursowej:

Gléwny Ksiegowy / Kierownik Dzialu Finansowo-Ksi¢gowego
— Katarzyna KORZENIOWSKA

Specjalista ds. Analiz — Stawomir BANACH

Protokolant Komisji konkursowej:
Specjalista ds. Kadr i Ptac — Agnieszka KOSTKA
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